附件2                  市继教平台培训报名业务操作基本指南

  在培训报名业务中，有两个关键业务，一个是学员在线报名，一个是学员在线替换。基本流程如下：
1.平台登录
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各学校按照校级管理员账号和密码，从师训系统入口登录平台。网址：（http://www.wuhanjxjy.com/fore/main/index.do）
（图1 平台登录入口）
2.参训教师上报
流程如下：项目培训管理→参训学员上报→填报→上报。
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（图2 培训项目管理操作页面）
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（图3 参训学员上报操作页面）
1.需要学校上报参训学员的项目，全部呈现在列表中
  2.项目人数，指的是该培训项目的总人数（总人数=各校需实报人数之和）
3.需实报人数，指的是学校在这个培训项目上分得的名额  

4.实报人数，指的是学校在这个项目上已经完成上报的教师人数
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（图2 教师信息管理操作页面）

（图4 填报操作页面）
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（图4 导入教师操作页面）
（图5  添加参训教师报名操作页面）
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 （图5  勾选参训教师操作页面）
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（图6  上报参训教师操作页面）
若实报的人数少于规定名额，上报会失败，此时需要点击“填报”，添加相关教师。

若实报的人数比规定的名额要多，上报也会失败，此时需要点击“填报”，删减相关教师。
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（图7  完成参训学员上报）
3.参训教师替换
流程如下：项目培训管理→项目名称→替换→选择替换。
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（图8  选中替换项目）
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（图9  选中要替换教师）
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（图10 选择替换后的新参训教师）
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（图11 查询某项目最新报名结果）


