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姓名+申请人员资料

一、劳动合同扫描件

二、社保参保证明

在“湖北政务服务网”，个人账号登录，查询“湖北省社会保

险参保证明（个人专用）”，选择近 36 个月参保缴费情况，选

择养老保险。

三、学历证明（最高学历毕业证和学位证等）

四、纳税凭证

工资薪金应纳税所得额=综合年度汇算里的应纳税所得额+收

入纳税明细里的年终奖和股权激励收入。

1. 综合年度汇算里的应纳税所得额
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获取步骤：登录“个人所得税 APP”→选择“服务”→选择“申

报查询”→选择“已完成”，点击“2022 年度综合所得年度汇

算”→将当前界面“申报记录详情”截取完整长图获取“应纳

税所得额”。

2. 收入纳税明细里的年终奖和股权激励收入

获取步骤：登录“个人所得税 APP”→选择“服务”→选择“收

入纳税明细查询”→年度选择“2022”，类型选择“工资薪金”，

点击“查询”→将当前界面“收入纳税明细查询”截取完整长

图。

3. 2022 年个人所得税纳税记录

获取步骤：申报人员登录“个人所得税 APP”→“首页”→“常

用业务”→“纳税记录开具”→“选择查询时间区间为 2022

年 1 月-2022 年 12 月”→点击“生成纳税记录”→点击“保

存”。文件以 PDF 格式上传，文件名称为“XXX（姓名）2022

年纳税证明”。



3


