附件2
在线直报操作指南

一、系统登录
1．各填报单位通过互联网登录“中国出版网”（http:// www.chuban.cc/）选择“新闻出版统计信息管理系统登录入口”。
[image: ]
即可跳转至新闻出版统计信息管理系统。
[image: BN)~GKJI3~T)S2XVC$I)L3U]
或者直接在网页地址栏中输入服务访问地址： http://43.254.25.27:8081，按Enter键回车后，也可以跳转至新闻出版统计信息管理系统。可使用360、IE、火狐等浏览器登录填报，不能用搜狗浏览器填报。
[image: 说明: 说明: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\275453820\QQ\WinTemp\RichOle\(6D%RDT@S[D~`[BHY6(BSBF.png]
2．输入用户名和密码。点击登录按钮，若用户是第一次登录系统，则强制弹出修改密码界面，在修改密码界面输入自行设置的新密码和确认密码后点击确定按钮，即可登录。
[image: ]
新密码由填报人自行设置，要求八位以上（含八位），大写、小写、特殊字符和数字不少于三种。
[bookmark: _Toc430354439]二、数据填报
根据要求，进行各项报表的数据填报。
1．在系统首页“派发任务待办”区域中点击2022年待上报的报表（图片仅供参考，各业务单位的报表名称不同）。
[image: NND4[~H0YN8X2OIEPIL17$D]
点击后进入报表录入界面。
2．进入报表录入界面后，空白单元格可以按照要求录入指标信息，灰色单元格不可录入。数据录入完成后先点击左上角功能栏中的“运算审核保存”功能按钮，灰色单元格中的数据在点击了“运算审核保存”后由系统计算生成。
[image: ]
3．点击“运算审核保存”后，系统会对报表进行审核，若报表指标数据需核实，则需核实的单元格会以红色显示，并在报表下方提示审核不通过的原因。此时根据审核信息进行出错信息修改，修改后重新点击“运算审核保存”。如数据无误则填写“核实说明”。点击“审核不通过原因“对应的“核实说明”列，弹出核实说明对话框，在核实说明框中录入情况说明，完成后点击“保存”即可。
[image: ]
4．核实说明录入完成后，点击功能栏中“提交”按钮，显示“提交成功”后即完成了报表上报。
[bookmark: _GoBack][image: ]
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