附件2：
申报材料

一、落户发展奖励
申报材料：
（1）企业情况介绍，内容包括但不限于：介绍企业主营业务，实际办公地点（需说明租或购以及场地面积），人员规模，近三年税收、营收数据；需列明截至申报当月2022年新增实缴注册资本使用情况及明细，以及未来3-5年资金使用规划；
（2）企业营业执照复印件；
（3）外商投资企业备案信息报告回执(武汉市外的外商投资企业在东湖高新区的再投资企业须提供母公司的外商投资企业备案信息报告回执)；
（4）累计实缴注册资本到位的银行进账单（备注栏需注明“投资款”、“出资款”等相关信息）、FDI入账登记表和验资报告（如有）；前述银行进账单付款方应是境外企业或武汉市外的外商投资企业；
（5）企业2022年度审计报告(报告须贴花)（要求企业已实际开展正常经营活动）；
（6）2022年度实缴地为东湖高新区的社保缴纳证明或个税完税证明； 
（7）办公场地证明材料：租用或购买厂房、办公用房的合同和发票；支付租用或购买厂房、办公用房款项的银行付款凭单；
（8）税务部门出具的2022年度实缴入库的完税证明；
（9）承诺函，内容包括但不限于：承诺10年内注册及办公地址不迁离东湖高新区、不改变在东湖高新区的纳税义务、不抽逃出资、不减少注册资本，且承诺遵守本办法的所有规定，如违反前述任何承诺的，东湖高新区管委会有权停止给予后续支持并有权追回已给予的所有支持等；
（10）世界500强分支机构需提交设立登记凭证及银行进账单和承诺函。前述承诺函内容包括但不限于承诺10年内营业场所不迁离东湖高新区，不抽回投资，其享受本条款奖励的投资款必须实际用于该分支机构的运营支出，且承诺遵守本办法的所有规定。如违反前述承诺的，东湖高新区管委会有权停止给予后续支持并有权追回己给予的所有支持等。
（11）东湖高新区管委会要求的其他材料。
二、固定资产投资奖励
申报材料：
（1）企业情况介绍，内容包括但不限于：介绍企业主营业务，实际办公地点（需说明租或购以及场地面积），人员规模，近三年税收、营收数据，未来3-5年企业发展规划；
（2）企业营业执照复印件； 
（3）累计实缴注册资本到位的银行进账单（备注栏需注明“投资款”、“出资款”等相关信息）、FDI入账登记表和验资报告（如有）；前述银行进账单付款方应是境外企业。
（4）固定资产购置明细账（带凭证号）；
（5）固定资产购置合同、发票、银行付款凭单（三者缺一不可，申请固投的口径为上一年度实际付款）；·．

（6）企业2022年度审计报告（要求企业已实际开展正常经营活动）；
（7）东湖高新区统计部门认可的统计数据（固定资产实际投入金额以东湖高新区统计中心统计数据为准，审计结果与统计中心统计数据二者取其低。）；
（8）承诺函，内容包括但不限于：承诺10年内注册及办公地址不迁离东湖高新区、不改变在东湖高新区的纳税义务、不抽逃出资、不减少注册资本，且承诺遵守本办法的所有规定，如违反前述任何承诺的，东湖高新区管委会有权停止给予后续支持并有权追回已给予的所有支持等；
（9）东湖高新区管委会要求的其他材料。
三、场地补贴
申报材料：
（1）企业情况介绍，内容包括但不限于：介绍企业主营业务，实际办公地点（需说明租或购以及场地面积），人员规模，近三年税收、营收数据，未来3-5年企业发展规划；
（2）企业营业执照复印件；
（3）2022年度累计实缴注册资本到位的银行进账单（备注栏需注明“投资款”、“出资款”等相关信息）、FDI入账登记表和验资报告（如有）；税务部门出具的2022年度纳税证明；前述银行进账单付款方应是境外企业；
（4） 2022年度实缴地为东湖高新区的社保缴纳证明(要求企业有实际参保人员)；
（5）购买或2021年度、2022年度租用厂房、办公用房的合同和发票；
（6）支付购买或2021年度、2022年度租用厂房、办公用房款项的银行付款凭单；
[bookmark: _GoBack]（7）企业2022年度审计报告(报告须贴花)（要求企业已实际开展正常经营活动）；
（8）承诺函，内容包括但不限于：承诺10年内注册及办公地址不迁离东湖高新区、不改变在东湖高新区的纳税义务、不抽逃出资、不减少注册资本，且承诺遵守本办法的所有规定，如违反前述任何承诺的，东湖高新区管委会有权停止给予后续支持并有权追回已给予的所有支持等；
（9）东湖高新区管委会要求的其他材料。
四、贷款贴息
申报材料：
（1）企业情况介绍，内容包括但不限于：介绍企业主营业务，实际办公地点（需说明租或购以及场地面积），人员规模，近三年税收、营收数据，贷款用途及未来3-5年企业发展规划；
（2）企业营业执照复印件；
（3）2022年度累计实缴注册资本到位的银行进账单（备注栏需注明“投资款”、“出资款”等相关信息）、FDI入账登记表和验资报告（如有）；税务部门出具的2022年度纳税证明；前述银行进账单付款方应是境外企业； 
（4）贷款合同、银行付款凭单及利息银行凭证；
（5）企业2022年度审计报告(报告须贴花)（要求企业已实际开展正常经营活动）；
（6） 2022年度实缴地为东湖高新区的社保缴纳证明(要求企业有实际参保人员)；
（7）办公场地证明材料：租用或购买厂房、办公用房的合同和发票；支付租用或购买厂房、办公用房款项的银行付款凭单；
（8）承诺函，内容包括但不限于：承诺10年内注册及办公地址不迁离东湖高新区、不改变在东湖高新区的纳税义务、不抽逃出资、不减少注册资本，且承诺遵守本办法的所有规定，如违反前述任何承诺的，东湖高新区管委会有权停止给予后续支持并有权追回已给予的所有支持等；
（9）东湖高新区管委会要求的其他材料。
五、人才奖励
（一）支持人才培养
1、申报材料：
（1）企业情况介绍，内容包括但不限于：介绍企业主营业务，实际办公地点（需说明租或购以及场地面积），人员规模，近三年税收、营收数据，未来3-5年企业发展规划；
（2）企业营业执照复印件；
[bookmark: _Hlk134719382]（3）2022年度累计实缴注册资本到位的银行进账单（备注栏需注明“投资款”、“出资款”等相关信息）、FDI入账登记表和验资报告（如有）；税务部门出具的2022年度纳税证明；前述银行进账单付款方应是境外企业；
（4） 2021年12月31日时社保实际缴纳地为东湖高新区的在册员工名单（注明是否为应届生，并提供每月社保人数明细）；
（5） 2022年12月31日时社保实际缴纳地为东湖高新区的在册员工名单（注明是否为应届生，并提供每月社保人数明细）；
（6）应届毕业生毕业证书复印件；
（7）企业2022年度审计报告(报告须要贴花)（要求企业已实际开展正常经营活动）；
[bookmark: _Hlk134716751]（8）办公场地证明材料：租用或购买厂房、办公用房的合同和发票；支付租用或购买厂房、办公用房款项的银行付款凭单；
（9）承诺函，内容包括但不限于：承诺10年内注册及办公地址不迁离东湖高新区、不改变在东湖高新区的纳税义务、不抽逃出资、不减少注册资本，且承诺遵守本办法的所有规定，如违反前述任何承诺的，东湖高新区管委会有权停止给予后续支持并有权追回已给予的所有支持等；
（10）东湖高新区管委会要求的其他材料。
（二）奖励外籍高端人才
    1、申报材料：
（1）企业情况介绍，内容包括但不限于：介绍企业主营业务，实际办公地点（需说明租或购以及场地面积），人员规模，近三年税收、营收数据，未来3-5年企业发展规划；
（2）企业营业执照复印件；
（3）累计实缴注册资本到位的银行进账单（备注栏需注明“投资款”、“出资款”等相关信息）、FDI入账登记表和验资报告（如有）；前述银行进账单付款方应是境外企业；
（4）外籍高端人才任职证明、劳动合同和年度薪酬清单、薪酬支付凭证、社保缴纳凭证和纳税凭证；
（5）外籍高端人才房屋租赁合同或购房合同、发票、银行付款凭单；有个人信息的交通支出凭证；
（6）外籍高端人才《外国工作许可证》（或在有效期内的《外国人就业证》或《外国专家证》）和居留证；
（7）企业2022年度审计报告(报告须要贴花)（要求企业已实际开展正常经营活动）；
（8）办公场地证明材料：租用或购买厂房、办公用房的合同和发票；支付租用或购买厂房、办公用房款项的银行付款凭单；
（9）税务部门出具的2022年度纳税证明；
（10）承诺函，内容包括但不限于：承诺10年内注册及办公地址不迁离东湖高新区、不改变在东湖高新区的纳税义务、不抽逃出资、不减少注册资本，且承诺遵守本办法的所有规定，如违反前述任何承诺的，东湖高新区管委会有权停止给予后续支持并有权追回已给予的所有支持等；
（11）东湖高新区管委会要求的其他材料。
六、总部落户奖励
1、申报材料：
（1）企业情况介绍，内容包括但不限于：介绍企业主营业务，实际办公地点（需说明租或购以及场地面积），人员规模，近三年税收、营收数据；需列明截至申报当月实缴注册资本使用情况及明细，以及未来3-5年资金使用规划；
（2）企业营业执照复印件；
（3）累计实缴注册资本到位的银行进账单（备注栏需注明“投资款”、“出资款”等相关信息）、FDI入账登记表和验资报告（如有）；前述银行进账单付款方应是境外企业。
（4）税务部门出具的2022年度纳税证明；
[bookmark: _Hlk134717105]（5）2022年度实缴地为东湖高新区的社保缴纳证明（要求企业有实际参保人员）； 
（6）办公场地证明材料：租用或购买厂房、办公用房的合同和发票；支付租用或购买厂房、办公用房款项的银行付款凭单；
（7）企业2022年度审计报告(报告须要贴花)（要求企业已实际开展正常经营活动）；
（8）控股投资或被授权提供管理和服务的企业名单，并附三证合一营业执照（或营业执照和税务登记证）和验资报告复印件；
（9）企业法定代表人签字和企业盖章的设立区域总部的说明。内容包括企业与控股投资或被授权提供管理和服务的企业之间关联关系、组织架构、职能分配、纳税办法、业务收入占比等事宜的陈述和必要承诺。
（10）承诺函，内容包括但不限于：承诺10年内注册及办公地址不迁离东湖高新区、不改变在东湖高新区的纳税义务、不抽逃出资、不减少注册资本，且承诺遵守本办法的所有规定，如违反前述任何承诺的，东湖高新区管委会有权停止给予后续支持并有权追回已给予的所有支持等；
（11）东湖高新区管委会要求的其他材料。
七、支持自贸区内服务业发展
申报材料：
（1）企业情况介绍，内容包括但不限于：介绍企业主营业务，实际办公地点（需说明租或购以及场地面积），人员规模，近三年税收、营收数据，未来3-5年企业发展规划；
（2）企业营业执照复印件；
（3）累计实缴注册资本到位的银行进账单（备注栏需注明“投资款”、“出资款”等相关信息）、FDI入账登记表和验资报告（如有）；前述银行进账单付款方应是境外企业；
（4）企业2022年度审计报告(报告须要贴花)（要求企业已实际开展正常经营活动）；
（5）2022年度实缴地为东湖高新区的社保缴纳证明（要求企业有实际参保人员）； 
（6）办公场地证明材料：租用或购买厂房、办公用房的合同和发票；支付租用或购买厂房、办公用房款项的银行付款凭单；
（7）证明企业自身为中国(湖北)自贸区武汉片区某服务领域的首家外资独立法人企业的相关佐证材料，包括但不限于政府官方媒体新闻报道等。
（8）承诺函，内容包括但不限于：承诺10年内注册及办公[image: ]地址不迁离东湖高新区、不改变在东湖高新区的纳税义务、不抽逃出资、不减少注册资本，且承诺遵守本办法的所有规定，如违反前述任何承诺的，东湖高新区管委会有权停止给予后续支持并有权追回已给予的所有支持等；
（9）东湖高新区管委会要求的其他材料。
八、鼓励研发
申报材料：
（1）企业情况介绍，内容包括但不限于：介绍企业主营业务，实际办公地点（需说明租或购以及场地面积），人员规模（研发人员占比），近三年税收、营收数据，未来3-5年企业发展规划及研发方向；
（2）企业营业执照复印件；
（3）累计实缴注册资本到位的银行进账单（备注栏需注明“投资款”、“出资款”等相关信息）、FDI入账登记表和验资报告（如有）；前述银行进账单付款方应是境外企业。
（4）企业获科技主管部门认定为研发中心相关证明材料；
（5）企业2022年度审计报告(报告须要贴花)（要求企业已实际开展正常经营活动）；
（6）2022年度加计扣除专项报告(报告须贴花)；
（7）2022年度研发费用明细账、研发费用支出合同、发票、银行付款凭单；
（8）2022年度实缴地为东湖高新区的社保缴纳证明（要求企业有实际参保人员）； 
（9）办公场地证明材料：租用或购买厂房、办公用房的合同和发票；支付租用或购买厂房、办公用房款项的银行付款凭单；
（10）承诺函，内容包括但不限于：承诺10年内注册及办公地址不迁离东湖高新区、不改变在东湖高新区的纳税义务、不抽逃出资、不减少注册资本，且承诺遵守本办法的所有规定，如违反前述任何承诺的，东湖高新区管委会有权停止给予后续支持并有权追回已给予的所有支持等；
（11）东湖高新区管委会要求的其他材料。
九、国际化生活配套奖励
申报材料：
（1）企业情况介绍，内容包括但不限于：介绍企业主营业务，实际办公地点（需说明租或购以及场地面积），人员规模，近三年税收、营收数据，未来3-5年企业发展规划；
（2）企业营业执照复印件；
（3）累计实缴注册资本到位的银行进账单（备注栏需注明“投资款”、“出资款”等相关信息）、FDI入账登记表和验资报告（如有）；前述银行进账单付款方应是境外企业。
（4）2022年度利润表；	
（5）企业2022年度审计报告(报告须要贴花)（要求企业已实际开展正常经营活动）；
（6）2022年度实缴地为东湖高新区的社保缴纳证明（要求企业有实际参保人员）； 
（7）办公场地证明材料：租用或购买厂房、办公用房的合同和发票；支付租用或购买厂房、办公用房款项的银行付款凭单；
（8）承诺函，内容包括但不限于：承诺10年内注册及办公地址不迁离东湖高新区、不改变在东湖高新区的纳税义务、不抽逃出资、不减少注册资本，且承诺遵守本办法的所有规定，如违反前述任何承诺的，东湖高新区管委会有权停止给予后续支持并有权追回已给予的所有支持等；
（9）东湖高新区管委会要求的其他材料。
十、中介机构奖励
申报材料：
（1）项目公司情况介绍，内容包括但不限于：介绍企业主营业务，实际办公地点（需说明租或购以及场地面积），人员规模，近三年税收、营收数据；需列明截至申报当月2021年新增实缴注册资本使用情况及明细，以及未来3-5年资金使用规划；
（2）项目公司营业执照复印件；
（3）项目公司累计实缴注册资本到位的银行进账单（备注栏需注明“投资款”、“出资款”等相关信息）、FDI入账登记表和验资报告（如有）；前述银行进账单付款方应是境外企业或武汉市外的外商投资企业。
（4）项目公司投资者出具的投资引荐委托书；
（5）项目引荐证明材料(包括但不限于东湖高新区管委会招商部门第一手对接人签字确认函等)
（6）中介机构营业执照副本复印件和法定代表人有效身份证明复印件；
（7）中介个人的有效身份证复印件；
（8）中介团队（2人或2人以上）在申报奖励时，不论人数多少，奖金总额不变，须书面委托其中一人具体办理。奖金的分配由中介团队自行商议；
（9）东湖高新区管委会要求的其他材料。
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